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autenticidad de los titulos valores de los
emisores de valores objeto de oferta publica.
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1. Propdsito

Cumplir con los requerimientos de la SUGEVAL, en cuanto a la creacién de un proceso para la
autenticidad de los valores objeto de oferta publica.

2. Alcance

Permite al banco preveer la autenticidad de los valores en custodia, por parte de emisores de
cuyos valores sean de oferta publica en relacidén con la atencion de las ordenes de no pago.

3. Referencias

Acuerdo del Superintendente del 29 de abril del 2008. SGV-A-147 sobre las instrucciones para
los emisores de valores de objeto de oferta publica en relacién con la atencién de ordenes de
no pago y el establecimiento de un procedimiento de verificacion de la autenticidad de sus
titulos valores.

4. Definiciones

Funcionario Autorizado: Personal del banco de distintas areas que estan autorizados por la
CEVAL (Central de Valores), para firmar este tipo de tramites.

5. Politicas

5.1. Toda firma que se emita por un funcionario autorizado, debera ser de forma mancomunada.

5.2. La devolucion del titulo valor, debera realizarse al depositante o persona autorizada para este
tramite.
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6. Procedimiento

Proceso de Verificacién de Orden de No Pago de una Titulo Valor

RESPONSABLE

PASO

ACTIVIDAD

Depositante

El depositante o persona autorizada debera realizar el tramite de
autentificacion de los valores y presentarse a las Oficinas Centrales de
Scotiabank, al Departamento de Procesamiento y Servicios Compartidos
(PSC), Area de Inversiones y Soporte a Tesoreria, e identificarse como tal.

Supervisor, 2 El Supervisor, Oficial Flotante o Gerente del PSC Inversiones, realizara la
Oficial Flotante verificacion de que los titulos fisicos sean auténticos.
o Gerente del Verificard en los sistemas correspondientes, la existencia de ordenes de no
PSC Inversiones pago relacionados y/o requerimientos que impliquen procesos judiciales
y SOp,orte a relacionados con el titulo en cuestion.
Tesoreria
3 Confirmados los puntos anteriores, debera colocar al dorso del documento
los sellos destinados para tales fines y procede a solicitar las firmas
mancomunadas de los funcionarios autorizados en CEVAL para tales fines.
Funcionarios 4 Verifica que se haya cumplido con el proceso establecido y procede a firmar
Autorizadores de conformidad con lo establecido por los entes y debera devolver los
titulos valores al Supervisor/Oficial Flotante o Gerente de Inversiones del
PSC. (Refiérase a politica 5.1.)
Supervisor, 5 Recibe y devuelve los titulos valor al solicitante (depositante o persona
Oficial Flotante autorizada).
o0 Gerente del
PSC Inversiones
y Soporte a
Tesoreria
7 FIN DEL PROCESO
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Proceso de Revisién e Inclusion de una orden de no pago para un Titulo Valor

Supervisor Area 1 En caso de recibir una orden de no pago por parte de la autoridad judicial,
de  Embargos, debera proceder de inmediato a:

PSC

Solicitar a la entidad de custodia o de depdésito que indique el
nombre del depositante que mantiene el valor en su custodia.
Verificar con la entidad de custodia o el depositante respectivo, que
efectivamente el valor contra el cual se gira la orden de no pago
pertenezca a la persona fisica o juridica indicada.

En caso de que el valor haya sido negociado en el mercado
secundario y le pertenezca a un tercero, el emisor debera informar
a la autoridad judicial competente para que proceda como en
derecho corresponda.

Asi mismo, el emisor debera comunicarlo en forma inmediata a la
Bolsa Nacional de Valores, a la entidad de custodia o al depositante
correspondiente.

FIN DEL PROCESO
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7. Flujograma

PSC

Supervisor/Oficial Flotante/
Gerente de Ivesiones

El depositante o persona
autorizada, con los titulos
debera ir al PSC/Area de »
Inversiones y Soporte de,

Tesoreria

Debera verificar que los
titulos valores sea
auténticos y que no tengan
orden de no pago

Y

Ademés verificara que los
titulos valores no posean
procesos judiciales

Confirmado la informacién
de que los titulo no tiene
nada, anotara al dorso del
doc. los sellos

]

Solicita las firmas
mancomundas de los
funcionario autorizados en

EVAL

Recibe los titulo y los

Proceso de Verificacion de Orden de No Pago de una Titulo Valor

Funcionario autorizados en

CEVAL

Verificar el proceso y firma
los titulos valores

]

Devolvera los titulos valores
firmados y sellados al
Supervisor Flotante/Gerente

de Inversiones

regresa al depositante

-
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8. Firmas

Special Service Procedure (SPP)

Autorizacion/Sign-off

FECHA

17/02/2009

TIPO DE SPP

SSP —Procedimiento para la verificacion de la
autenticidad de los titulos valores de los
emisores de valores objeto de oferta publica

BREVE DESCRIPCION

Cumplir con los requerimientos de la
SUGEVAL, en cuanto a la creacion de un
proceso para la autenticidad de los valores
objeto de oferta publica.

DEPARTAMENTO RESPONSABLE:

Investment & Treasury Support

PREPARADO POR: Magaly Parrales Firma:
OFFICER PROCEDURES AND DOC

REVISADO POR: Geovanny Rojas Firma:
MANAGER INVESTMENT & TREASURY SUPPORT
REVISADO POR: Gabriela Madrigal Firma:
MANAGER FIELD SUPPORT

REVISADO POR: Leonel Morales Firma:
SENIOR AUDIT MANAGER OPERATIONS &
ADMINISTRATION

REVISADO POR: Gustavo Carvajal Firma:
DIRECTOR PROCESSING SUPPORT CENTRE

REVISADO POR: Willy Vargas Firma:
Director Regional de Operaciones

REVISADO POR: Nigel Stafford Firma:
VICEPRESIDENTE FUSIONES Y ADQUISICIONES
REVISADO POR: John Caldwell Firma:
VP SUPPORT SERVICES

CONFIRMA PUBLICACION: Irma Ballestero Firma:

MANAGER BUSINESS PROCESSES AND
PROCEDURES
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